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عنوان سند: فرآیند درخواست آزمون جامع در سامانه جامع آموزشی گلستان

ویژه:  دانشجویان مقطع دکتری شماره: ۴۰۳۲/۳۰۴/۲۱۰۸۰تاریخ  :  ۱۴۰۳/۱۱/۰۸

دانشجویان مقطع دکتری پس از گذراندن واحدهای آموزشی و کسب معدل کل حداقل ۱۶، میتوانند در ارزیابی جامع 

شرکت کنند. موفقیت در آزمون جامع (کسب نمره حداقل ۱۶ از ٢۰) شرط لازم برای ورود به مرحله پژوهشی و تصویب 

پیشنهاده رساله میباشد.

پردازشها و گزارش مورد استفاده در این گردش کار:

پردازش شماره ۲۸۸۲۰( درخواست آزمون جامع)

پردازش شماره ۱۰۳۱۰(مشخصات آزمون جامع)

گزارش ۲۸۸۲ ( نتیجه آزمون جامع)

گردش کار صدور مجوز برگزاری آزمون جامع و اعلام نتیجه ارزیابی

کارشناس گروه

رئیس آموزش دانشکده

مدیر تحصیلات تکمیلی

بررسی فرم فیزیکی، پیگیری امضای معاون آموزشی دانشکده و بارگذاری فرم  .١
ممهور به مهر معاونت آموزشی دانشکده در سامانه گلستان

چک کردن و تایید صحت اطلاعات پردازش ۱۰۳۱۰ .٢

پرینت گزارش نتیجه آزمون، پیگیری امضاءها (اساتید راهنما و مدیر گروه) و ارسال نسخه  .١
فیزیکی امضاء شده و ممهور به مهر گروه به مسئول آموزش دانشکده

تکمیل اطلاعات پردازش ۱۰۳۱۰  .٢

تایید نتیجه

کارشناس تحصیلات تکمیلی 

بررسی اولیه صحت فرم بارگذاری شده .۱
چک کردن و تایید صحت اطلاعات پردازش ۱۰۳۱۰ .٢

کارشناس تحصیلات تکمیلی 

معاون آموزشی دانشکده ارجاع مجوز صادر شده و اعلام مهلت برگزاری به مدیرگروه

مدیر گروه
برگزاری آزمون در مهلت تعیین شده و اعلام نمره به کارشناس گروه

معاون آموزشی دانشکده بررسی صحت فرم بارگذاری شده و تایید نتیجه  .١
ارسال نسخه فیزیکی تکمیل شده به اداره تحصیلات تکمیلی .٢

مدیر گروه بررسی صحت فرم بارگذاریشده و تایید نتیجه 

ثبت نمره و بایگانی نسخه فیزیکی دریافت شده در پرونده دانشجو 

استاد راهنمای فعالیت

مدیر گروه

رئیس آموزش دانشکده

برگزاری جلسه 
گروه و وارد نمودن تاریخ جلسه در گردش کار

دانشجو

تایید آمادگی دانشجو جهت شرکت در آزمون جامع و اعلام دروس 
پیشنهادی

درخواست صدور مجوز از مدیریت تحصیلات تکمیلی

۱- بررسی قفل و تایید نمرات دروس گذرانده

 ٢- معدل بالای ۱۶ 
کارشناس گروه آموزشی

معاون آموزشی دانشکده

بررسی دقیق وضعیت آموزشی دانشجو به لحاظ احراز شرایط ورود به آزمون جامع
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مدیر تحصیلات تکمیلی

بررسی وضعیت آموزشی دانشجو

صدور مجوز

کارشناس گروه

رئیس آموزش دانشکده

مدیر تحصیلات تکمیلی

بررسی فرم فیزیکی، پیگیری امضای معاون آموزشی دانشکده و بارگذاری فرم  

ممهور به مهر معاونت آموزشی دانشکده در سامانه گلستان
چک کردن و تایید صحت اطلاعات پردازش ۱۰۳۱۰ 

 پرینت گزارش نتیجه آزمون، پیگیری امضاءها (اساتید راهنما و مدیر گروه) و ارسال 

نسخه فیزیکی امضاء شده و ممهور به مهر گروه به مسئول آموزش دانشکده
تکمیل اطلاعات پردازش ۱۰۳۱۰  

تایید نتیجه

کارشناس تحصیلات تکمیلی 

بررسی صحت فرم بارگذاری شده 

چک کردن و تایید صحت اطلاعات پردازش ۱۰۳۱۰ 
کارشناس تحصیلات تکمیلی 

معاون آموزشی دانشکده ارجاع مجوز صادر شده و اعلام مهلت برگزاری به مدیرگروه

مدیر گروه
برگزاری آزمون در مهلت تعیین شده و اعلام نمره به کارشناس گروه

معاون آموزشی دانشکده بررسی صحت فرم بارگذاری شده و تایید نتیجه  

ارسال نسخه فیزیکی تکمیل شده به اداره تحصیلات تکمیلی 

مدیر گروه
بررسی صحت فرم بارگذاریشده و تایید نتیجه 

کارشناس تحصیلات تکمیلی 

ثبت نمره و بایگانی نسخه فیزیکی دریافت شده در پرونده دانشجو 
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دانشجو باید درس آزمون جامع را در نیمسال درخواست، اخذ 
نموده باشد.

در صورتی که موضوعات توسط دانشکده در پردازش ۲۸۸۳۰  وارد 

گردد قابلیت انتخاب دارد در غیر این صورت  الزامی نیست.

پس از ایجاد، گزینه اصلاح انتخاب شود.
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نمونه گزارش ٢٨٨٢( نتیجه آزمون جامع)


